Zarzadzenie nr 1/2020-21
Dyrektora
Katolickiej Szkoty Podstawowej,
im. sw. Stanistawa Kostki w Poznaniu
Publicznego Liceum Ogdlnoksztatcgcego Katolickiego Stowarzyszenia Wychowawcow
im. bt. Natalii Tutasiewicz w Poznaniu

z dnia 1 wrzes$nia 2020 r.

w sprawie sposobu realizacji zadan Szkoty w czasie epidemii.

Na podstawie art. 68 ust. 1 pkt 1 i 6 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe

(t.j. Dz. U. 22020 r. poz.910)zarzagdzam, co nastepuje:

§1.
Zarzadzenie okresla zasady funkcjonowania KSP/PLO KSW, zwanej dalej,szkoty”,
wroku szkolnym 2020/2021 na podstawie wytycznych MEN, MZ i GISdla publicznych

i niepublicznych szkét i placowek od 1 wrzesnia 2020r. zwanych dalej ,,wytycznymi”.

§2.
Zadania administracyjne szkoty oraz przygotowanie procesu dydaktycznego
1. Sprawy administracyjne adresowane do dyrektora, rady pedagogicznej, rady
rodzicow i samorzadu uczniowskiego nalezy kierowa¢ do sekretariatu szkoty w formie

elektronicznej na adres sekretariat@dobrasp.pl / sekretariat@dobreliceum.pl,

kontaktowad sie telefonicznie pod numerem 61 66 22 429lub bezposrednio (w miare
mozliwosci po telefonicznym uzgodnieniu sprawy, czasu i miejsca zatatwienia jej w
szkole).

2. Dyrektor kontaktuje sie z rodzicami i interesantami zdalnie, korzystajac z poczty
elektronicznej (na adres sekretariatu), przez dziennik elektroniczny Librus,
telefonicznie pod numerem 61 66 22429 lub bezposrednio po wczesniejszym

ustaleniu terminu spotkania.



Dyrektor przyjmuje skargi i wnioski ztozone za posrednictwem poczty elektronicznej
na adres sekretariatu szkoty.

Do 4 wrzesnia wychowawcy przekazujg do sekretariatu Karty informacyjne oraz
nanoszg zmiany teleadresowe (Librus i sekretariat).

Na pierwszym spotkaniu z rodzicami sprawdzamy dostepnos$¢ uczniéw do
odpowiedniej infrastruktury, internetu i oprogramowania (na wypadek koniecznosci
wprowadzenia nauczania w trybie zdalnym).

Na zebraniu organizacyjinym Rady Pedagogicznej ustalamy technologie i
oprogramowanie, z jakich bedziemy korzystac.

W ramach GDDW i informatyki przekazujemy uczniom informacje o zasadach
bezpiecznego korzystania z technologii informacyjno-komunikacyjne;j.

Udostepniane uczniom materiaty ogladamy wczesniej w cafosci i oceniamy ich
poprawnosc¢ oraz przydatnosc.

W czasie nauczania zdalnego obecnos¢ odnotowujemy w dzienniku elektronicznym.
Nieobecnos¢ na lekcji on-line usprawiedliwiana jest wedtug sposobu i w terminie
okreSlonym przez ,Zasady wspoétpracy”. Na czas zagrozenia epidemig w LO
zawieszona zostaje (ad experimentum) konieczno$é potwierdzania zwolnienia przez

lekarza.

§3.
Organizacja dziatalno$ci dydaktyczno-wychowawczo-opiekurniczej

W szkole mogg przebywaé osoby, u ktérych nie ma widocznych objawdw choroby
wskazujgcej na infekcje drog oddechowych.

Na teren szkoty poza uczniami i pracownikami szkoty mogg wchodzi¢ wytgcznie
rodzice i opiekunowieuczniéw orazosoby, ktorych wejscie zostato wczesniej
uzgodnione w sekretariacie szkoty.

Przy wejsciu do szkoty oraz na stronie internetowe] szkotydostepne s3 plakaty
informacyjne opracowane przez Ministerstwo Zdrowia zawierajgce pouczenia jak
nalezy postepowac w przypadku stwierdzenia objawdw zakazenia, numery telefonéw
instytucji z ktorymi nalezy sie kontaktowac, a takze wytyczne sanitarne dotyczgce

szkoty oraz komunikaty dotyczgce organizacji pracy szkoty w czasie epidemii.



4., W czasie zaje¢ szkolnych, co trzygodziny, bezpiecznymi srodkami odkazajgcymi
wycierane sg ciggi komunikacyjne, klamki, umywalki, baterie tazienkowe, toalety.

5. Przed przerwa na zjedzenie drugiego sniadania, bezpiecznymi $Srodkami
dezynfekujgcymi wycierane sg blaty stotéw a uczniowie obowigzkowo myjg
i dezynfekuja rece.

6. W sanitariatachdostepne sg plakaty prezentujgce prawidtowe mycie rak.

7. W kazdej sali zaje¢ znajduje sie ptyn do dezynfekowania rak z instrukcjg prawidtowego
odkazania rak.

8. Po zakoniczeniu zajec szkolnych, pomieszczenia szkolne i teren przynalezacy do szkoty
sprzatajg i dezynfekujg wyznaczeni pracownicy obstugi.

9. Uczniowi, u ktorego wystepuja objawy wskazujace na infekcje drég oddechowych
mozna dokona¢ pomiaru temperatury termometrem bezdotykowym. Role izolatki
petnipomieszczenie socjalne przy czesci sportowej. Uczen przebywa w tym
pomieszczeniu do czasu odebrania go przez rodzicéw/opiekundw.

10. Wychowawcy klas sporzadzajg wykaz danych kontaktowych rodzicéw/opiekundow
ktorzy zapewniajgcych szybka komunikacje w przypadku zachorowania ucznia lub
w przypadku stwierdzenia zakazenia w szkole.

11. W zaleznosci od poziomu zagrozenia epidemicznego zebrania z rodzicami mogg by¢
prowadzone w formie zdalne;j.

12. W przypadku nauczania zdalnego uczniowie:

- otrzymujg indywidualne loginy i hasta dostepu do wykorzystywanych platform,
- nie mogg udostepniac¢ danych dostepowych innym osobom,
- loguja sie przy uzyciu prawdziwego imienia i nazwiska,
- nie utrwalajg bez zgody wizerunku osdb uczestniczgcych w zajeciach,
- korzystajg wytacznie z materiatdw pochodzacych z bezpiecznych zrodet,
- zachowujg ogdlne zasady bezpieczenstwa, obowigzujgce przy korzystaniu
z technologii informacyjno-komunikacyjnej.
13. W razie ztamania zasad bezpieczenistwa uczern moze by¢ ukarany punktami ujemnymi

lub nagang dyrektora szkoty.



§4.
Strefa rodzica

Rodzice moga przebywaé w szkole w strefie do szklanych drzwi.
W pomieszczenia nalezgcych do strefy rodzica moze przebywac nie wiecej niz 60séb.
Rodzice zobowigzani sg do zakrywania ust i nosa oraz zachowania 1,5 m dystansu w
stosunku do osdb przebywajgcych w tym otoczeniu.
Kazda osoba wchodzaca do budynku szkoty zobowigzana jest zdezynfekowac rece lub
natozy¢ jednorazowe rekawice ochronne.
Na teren szkoty moze wejs¢ tylko jeden opiekun ucznia i przebywac¢ wyfacznie w
strefie rodzica.
W pomieszczeniach nalezacych do strefy rodzica wyznaczony pracownik obstugi

nadzoruje przestrzeganie zasad okreslonych w ust. 2-4.

§5.

Strefa ucznia
Pomieszczenia, w ktérych przebywajg uczniowie nalezg do tzw. strefy ucznia.
W pomieszczeniach nalezgcych do strefy ucznia poza uczniami mogg przebywad
wyfacznie nauczyciele, wyznaczeni pracownicy obstugi i osoby wykonujgce zadania
zawodowe zwigzane z procesem edukacyjnym na podstawie odrebnych przepiséw.
Uczniowie i nauczyciele w strefie ucznia nie majg obowigzku zakrywania ust i nosa.
Przy wejsciu do szkotyuczniowie zobowigzani sg zdezynfekowac rece.
Wyposazenie sal dostosowane jest do wytycznych a uczniowie maja przydzielone
state miejsca przy stolikach.
W przypadku koniecznosci skorzystania z wyposazenia wspdlnego, uczen dezynfekuje
rece przed i po uzyciu sprzetu.
Przedmioty i sprzety znajdujgce sie w sali, ktorych nie mozna skutecznie umy¢, uprac
lub dezynfekowaé, nalezy usung¢ lub uniemozliwi¢ do nich dostep. Przybory do
¢wiczen (pitki, skakanki, obrecze itp.) wykorzystywane podczas zaje¢ nalezy czyscicé
lub dezynfekowac.
Uczniowie w czasie zaje¢ szkolnych przebywajg w wyznaczonych dla danego oddziatu

pomieszczeniach.



6.

10.

11.

Uczniowie w czasie przerw miedzylekcyjnych przebywajg na boisku szkolnym wedtug
nastepujacego porzadku:

- przerwa po lekcji 1, 3, 4, 5 — wychodzg na boisko uczniowie kl. IV = VIII,

- przerwa po lekcji 2, 3, 5, 6 — wychodzg na boisko uczniowie kl. LO.

Na boisko szkolne wychodzg razem z tornistrami zaraz po zakoriczeniu danej lekcji,
wracajg do budynku szkolnego pod opiekg nauczyciela, z ktdrym rozpoczng nastepna
lekcje.

Przerwa s$niadaniowa trwa 15 minut, przerwa obiadowa pdt godziny, pozostate
przerwy sg 10-minutowe.

Jesli w wypadku ztej pogody wyjscie na boisko nie bedzie mozliwe, to w celu
réwnomiernego rozlokowanie uczniéw na poszczegdlnych pietrach, klasy majgce mieé
lekcje w salach 1, 5i 21 spedzajg przerwy na pietrze pierwszym.

Zajecia wychowania fizycznego odbywajg sie w miare mozliwosci na powietrzu lub
w sali gimnastyczne;.

Nauczyciele ustalajg z uczniami szczegotowe zasady profilaktyki zakazern odpowiednie
do rodzaju prowadzonych zajec.

Pracownicy obstugi wyznaczeni do stanowisk pracy w strefie ucznia, zobowigzani sg
do biezgcego nadzoru nad zachowaniem czystosci w miejscach przebywania uczniéw
wg wytycznych dla szkdét w czesci dotyczacej ,higiena, czyszczenie i dezynfekcja
pomieszczen”, w tym w szczegdlnosci wietrzenia sal lekcyjnych, wycierania miejsc
najczesciej dotykanych przez uczniow bezpiecznymi $Srodkami odkazajgcymi

i dezynfekowania sanitariatow.

§6.
Biblioteka i sSwietlica
Uczniowie mogg korzystac z biblioteki szkolnejw dniach i godzinach wyznaczonych dla
danego oddziatu.
W bibliotece jednoczesnie nie moze przebywacé wiecej osdéb, niz okresla to regulamin
biblioteki.
Wypozyczone ksigzki, materiaty edukacyjne i czasopisma przechodzg kwarantanne

przed kolejnym wypozyczeniem.



Szczegétowe warunki organizacyjne i sanitarne korzystania z biblioteki, okresla
,Regulamin biblioteki szkolnej”, dostepny na blogu bibliotecznym.

Zajecia sSwietlicy szkolnej odbywajg sie z uwzglednieniem zasad sanitarnych
obowigzujacych w strefie ucznia.

Swietlica organizuje zajecia opiekuriczo-wychowawcze dla uczniéw, ktérzy pozostaja
w szkole poza zajeciami przewidzianymi w planie zaje¢.

Szczegdtowe warunki organizacyjne i sanitarne korzystania ze sSwietlicy szkolnej
okresla ,,Regulamin swietlicy szkolnej”.

Zajecia rozwijajgce zainteresowania i uzdolnienia ucznidéw, w szczegdlnosci zajecia
zwigzane z ksztattowaniem aktywnosci i kreatywnosci ucznidw realizowane s3
w grupach ucznidw przebywajgcych w tym samym czasie w szkole z uwzglednieniem

zasad sanitarnych obowigzujacych w strefie ucznia.

§7.

Strefa zywienia i stotéwka
Pomieszczenia nalezgce do kuchni nalezg do tzw. strefy zywienia.
Pracownicy strefy zywienia nie mogg przebywac w strefie ucznia i strefie rodzica.
Przy organizacji zywienia obowigzujg dotychczasowe wymagania odnoszace sie do
zbiorowego zywienia dzieci i mtodziezy a dodatkowo procedury szczegdlnej
ostroznosci dotyczace zabezpieczenia epidemiologicznego pracownikdéw, a takze
podwyzszone standardy obrébki produktow zywnosciowych, dezynfekcji opakowan
produktéw i higieny stanowisk pracy.
Stotéwka nalezy do strefy zywienia a miejsca spozywania positkdw wyznaczone s3
z zachowaniem —w miare mozliwosci — dystansu spotecznego 1,5 m.
Obiady wydawane sg wg nastepujgcego harmonogramu: w pierwszej czesci przerwy
obiadowej — uczniowie kl. IV-VIII, w drugiej czesci przerwy obiadowej — uczniowie LO,
po przerwie obiadowej — uczniowie kl. I-1l1.
W stotéwce mogg przebywaé wytgcznie uczniowie korzystajgcy z positkow i
nauczyciele wyznaczeni do opieki nad uczniami w stotowce.
Przed wejsciem do stotéwki uczniowie myja rece.

W stotdwce dostepne sg ptyny dezynfekujgce rece i instrukcje dezynfekowania rak.



9. Wyznaczony pracownik obstugi podaje positki i sztuéce, odbiera naczynia, wyciera

stoty i krzesta ptynem dezynfekujgcym.

8.
Postanowiznia koncowe
1. Pracownik, u ktérego wystepujg widoczne objawy infekcji drég oddechowych nie jest
dopuszczony do pracy.
2. W przypadku podejrzenia zakazenia COViD-19 u pracownika szkoty obowigzuje
procedura dziatania zgodnie z wytycznymi.
3. W przypadku stwierdzenia zakazenia COVID-19 u osoby, ktéra przebywata na terenie
szkoty zastosowanie majg wytyczne Gtéwnego Inspektora Sanitarnego dostepne na

stronie gov.pl/web/koronawirus/ oraz gis.gov.pl, odnoszacych sie do osdb, ktére

miaty kontakt z zakazonym.

§9.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 wrzesnia 2020 r.



